Municipio de Amares

NORM_002 - cOMO INSERIR ELEMENTOS INSTRUTORIOS NAS FORMALIDADES
(CASO NAO ESTEJAM NO CHECKLIST)

1. No canto inferior esquerdo da formalidade/requerimento clicar no botao mais "+"

Anexos

2. De seguida clicar no Tipo “Selecione”:

Anexos

__________

3. Inserir trés caracteres do elemento instrutério pretendido:
* ex: se pretender inserir uma certidao da CRP, ou chave de acesso a certidao permanente deve

escrever "CER" e de seguida clicar em enter ou em alternativa no botao com 3 pontos “..."

Anexos
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4. Clicar no Tipo "Selecione o tipo de elemento instrutério..." e escolher opgao pretendida:

* ex: se pretender inserir uma certiddo da CRP deve clicar no respetivo elemento instrutério

Anexos

Filtrar elementos instrutdrios

Tio Selecione o tipo de elemento instrutdrio. - v

Certiddo de domicilio fiscal do(s) requerente(s) N
Certiddo do registo comercial emitida ha menos de Seis Meses ou respetivo codigo de acesso & documento identificativo do legal ou legais representantes, no Ca

b Certiddo matricial, para prédios inscrites na matriz; -
Certificado de aprovagdo da instalacdo para o equipamento sob presséo, emitido pelo Ministério da Economia e Inovagdo e autorizacdo funcional,, -
LS Certificado de classificacdo de industrial de construcdo civil ou titulo de registo na atividade (IMPIC); __,.»d" -
‘h—a—_i.g_n:::::: e = ="
5. Selecionar o ficheiro
* Clicar no botao Upload, de seguida no botao "Escolher ficheiro” selecionando o mesmo, e por
ultimo “Efetuar upload”
N _ - --=-SCIETIONE DTRNETo= =~~~ _ - x
Filtrar elementos instrutérios ,”‘ foumento: - - v
{ Escolner Ficheiro | N3o foi escolhido nenhum mhwu,,
. \‘-\__ Ffetuar upload ="
_____ Iim_qmma.uMgwmwwwggyay_agﬂji_a'escngéoeqe m:a-;"""""'"""--— 2nie ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicagdo ¢ -
(:.:__-___ [Selecione] __'-_-:: Upload
e
)
6. Para adicionar novo elemento deve voltar a repetir todos os passos anteriormente indicados.
.
Tipo; CertidGo do Registo Predial vdlida e atualizada da descricdo e de todas as inscricdes em vigor emitida pela conserv
req_cer_vlpdf Upload
e

---------- — i)
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